
หนังสือมอบหมายให้ด าเนินการแทน 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดว่นท่ีสุด ที่ มท 0703/ว 328 ลงวันท่ี 28 กรกฎาคม 2520 ตามข้อ 1 ข (2),(3) และข้อ 2 ข (2) 
 

                                                                                            เขียนที.่....................................................................... 
                                                                                         วันท่ี...............เดือน................................... พ.ศ. ................. 
      ข้าพเจ้า นาย/นาง/น.ส. ........................................................................................ ( เจ้าบ้าน/ผูม้อบหมาย) อายุ..................ปี 
อยู่บ้านเลขที่.................หมู่ที่..............ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต.................................จังหวัด.................................... 
ถือบัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี ................................................ วันที่ออกบัตร............................วันหมดอายุ.........................................  

ขอมอบหมายให ้นาย/นาง/น.ส. .................................................................................(ผู้รับมอบหมาย) อายุ ........................ป ี
อยู่บ้านเลขที่ ................หมู่ที่..............ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต.................................จังหวัด................................... 
ถือบัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี ................................................ วันที่ออกบัตร.................................วนัหมดอายุ....................................  
เป็นผู้มีอ านาจด าเนนิการดังนี ้

1.แจ้งย้ายเข้า จ านวน............คน คือ 
.................................................................................................................................................................................................................... 

2.แจ้งย้ายออก จ านวน............คน คือ 
.................................................................................................................................................................................................................... 

3.เรื่องอื่น ๆ 
.................................................................................................................................................................................................................... 
  มอบหมายให้มีอ านาจให้ถ้อยค าและด าเนินการต่อเจ้าหน้าท่ีจนเสรจ็การ เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าจึงลงลายมือช่ือ
ต่อหน้า ผู้รับมอบหมายและพยานไว้เป็นส าคัญแล้ว 
                                                                             ลงช่ือ ...................................................................ผู้มอบหมาย 
                                                                        ( ......................................................) 
                                                                           ลงช่ือ ...................................................................ผู้รับมอบหมาย 
                                                                           ( .....................................................) 
                                                                   ลงช่ือ ...................................................................พยาน 
                                                                               ( .....................................................) 

ลงช่ือ ...................................................................พยาน 
                                                                               ( .....................................................) 
 
หมายเหตุ  
 1. กรณีแจ้งย้ายเข้า ต้องให้เจ้าบ้านเซ็นชื่อตรงช่อง เจ้าบ้านผู้ยนิยอมใหย้้ายเข้าในใบแจ้งย้ายท่ีอยู่ ท.ร.6 
 2. ผู้รับมอบหมายและพยาน ต้องเป็นผู้ท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย (ผู้ท่ีมีอายุตั้งแต่ 20 ปี) พร้อมหลักฐานท่ีต้องน าไปแสดง คือ 

- บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวข้าราชการ ของผู้มอบหมาย ( พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง ) 
- บัตรประจ าตัวของผู้รับมอบหมาย 
- ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน กรณีไม่มีเจ้าบ้านระบุ ให้แนบสัญญาซ้ือขายบ้าน หรือหลักฐานกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 
- ใบแจ้งย้ายท่ีอยู่ ท.ร.6 ตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2  
- ทะเบียนสมรสหรือทะเบียนหย่าหรือทะเบียนครอบครัวอื่น ( ถ้ามี ) 
- หนังสือส าคญัการเปลี่ยนช่ือตัว ช่ือสกุล สตูิบัตร หรือมรณบตัร ( ถ้ามี ) 

 


