
คูมือการปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีปาย 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

ปาย หมายถึง ปายท่ีแสดงช่ือยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน เพ่ือหาราย

ได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย

ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

ปายท่ีอยูในขายตองเสียภาษี 

1. ปายช่ือ เชน รานเกบิวตี้ 

2. ปายยี่หอ เชน ปาย SONY TOSHIBA 

3. ปายเครื่องหมายการคา ปายรานเซเวน 

4. ปายโฆษณาการคา เชน ทำฟน จัดฟน 

ปายท่ีไมตองเสียภาษี 

(1) ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพและบรเิวณของโรงมหรสพน้ันเพ่ือโฆษณามหรสพ 

(2) ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคาหรือท่ีสิ่งหุมหอหรือบรรจสุินคา 

(3) ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว 

(4) ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว 

(5) ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่ง เปนท่ีรโหฐาน ท้ังน้ี 

เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกิน 3 ตารางเมตรท่ีกำหนดในกฎกระทรวง แตไมรวมถึง ปายตามกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพาณิชย 

(6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายวาดวย ระเบียบ บริหาร

ราชการแผนดิน 

(7) ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตามกฎหมายวาดวยการ น้ัน ๆ 

และหนวยงานท่ีนำรายไดสงรัฐ 

(8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการ สหกรณ และ

บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

(9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ตามกฎหมายวาดวย

สถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ีแสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรยีนเอกชน หรือ สถาบันอุดมศึกษาเอกชนน้ัน 

(10) ปายของผูประกอบการเกษตรซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

(11) ปายของวัดหรือผูดำเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนาหรอืการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 

(12) ปายของสมาคมหรือมลูนิธิ 

(13) ปายตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง (ปจจุบันมีฉบับท่ี 2) กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2535) ใหเจาของปายไมต

องเสียภาษีปาย สำหรับ 

(ก) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีรถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถ แทรกเตอรตาม 

กฎหมายวาดวยรถยนต 

(ข) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน 



(ค) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพ้ืนท่ีไมเกินหารอยตาราง 

เซนติเมตร 

สรุปหลักเกณฑปายท่ีตองเสียภาษี 

1. ตองเปนปายดังตอไปน้ี 

1.1 ปายท่ีแสดงช่ือ ยี่หอ หรือเครือ่งหมาย 

-- ใชในการประกอบการคา 

-   -  ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 

1.2 ปายโฆษณา- 

- โฆษณาการคา 

- กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 

2. แสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ  ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก  หรือทำให ปรากฎดวย

วิธีอ่ืน 

3.ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนตามท่ีกฎหมายกำหนดไว 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 

1. เจาของปาย หมายถึง เจาของกรรมสิทธ์ิผูจัดทำปายมาเพ่ือแสดงช่ือ ยี่หอ เครื่องหมายท่ีใชในการ ประกอบการคา

หรือประกอบกิจการอ่ืนของตนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคาของตนหรือโฆษณากิจการอ่ืนของ ตนเพ่ือหารายได 

2. กรณีท่ีหาเจาของปายไมได 

ลำดับท่ี 1 ผูครอบครองปาย 

ลำดับท่ี 2 หาตัวผูครอบครองไมได กรณีถาปายติดตั้งบนอาคารใหเจาของหรอืผูครอบครองอาคาร กรณีถาปายติดตั้ง

บนท่ีดินของผูอ่ืนเจาของหรือผูครอบครองท่ีดินท่ีปายติดตั้งอยู มีหนาท่ีเสียภาษีปายตามลำดับ 

กำหนดระยะเวลาใหย่ืนแบบแสดงรายการ 

ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการท่ี กระทรวงมหาดไทย

กำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป ใหเจาของปายมีหนาท่ีเสียภาษีปายโดยเสียเปนรายป ยกเวนปายท่ีเริ่มตดิตั้งหรือแสดงในป

แรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มตดิตั้ง หรือแสดงจนถึงวันสิ้นป และใหคิดภาษี ปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือนของป โดยเริม่

เสียภาษีปายตั้งแตงวดท่ีติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป ท้ังน้ี เปนไปตามอัตราท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ปายท่ีติดตั้งบน

อสังหาริมทรัพยของบุคคลอ่ืน และมีพ้ืนท่ีเกิน 2 ตาราง เมตรตองมีช่ือและท่ีอยูของเจาของปาย เปนตัวอักษรไทยท่ีชัดเจนท่ีมุม

ขวาดานลางของปายและใหขอความดังกลาว ไดรับยกเวนภาษีปาย ตามหลักเกณฑท่ีกำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีท่ีเจา

ของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตวัแทน หรือผูแทนในประเทศ มีหนาท่ียื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย แทนเจาของปาย ถาเจา

ของปายตาย เปนผูไมอยู เปน คนสาบสญู เปนคนไรความสามารถหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถใหผูจัดการมรดก ผูครอบ

ครองทรัพยมรดกไม วาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษแลวแตกรณ ีมีหนาท่ีปฏิบัติการแทน

เจาของปาย เจาของปายผูใด 

1. ติดตั้งหรือแสดงปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสียเปนรายงวด 

2. ติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม และมีพ้ืนท่ี ขอความ ภาพและเครื่องหมายอยางเดียวกับ ปายเดิมท่ีไดเสีย

ภาษีปายแลว ปายชำรุดไมตองชำระเฉพาะปท่ีติดตั้ง 



3. เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายท่ีไดเสยีภาษีปาย แลวอันเปน เหตุให

ตองเสียภาษีปายเพ่ิม ปายท่ีเพ่ิมขอความชำระตามประเภทปายเฉพาะสวนท่ีเพ่ิมปายท่ีลดขนาด ไมตองคืน เงินภาษีในสวนท่ี

ลด ถาเปลี่ยน ขนาดตองชำระใหม ใหเจาของปายตาม 1. , 2. หรือ 3. ยื่นแบบแสดง รายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาท่ี

ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีติดตั้งหรือแสดงปายหรือนับแตวัน เปลี่ยนแปลง แกไขขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายปายเดิมแล

วแตกรณ ี

ฐานภาษีและอัตราภาษี 

ฐานภาษีและอัตรา คือ เน้ือท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกำหนด ได การคำนวณ

พ้ืนท่ีปายใหเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขต กำหนดไดใหถือเอา

ตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสดุเปนขอบเขตสำหรับกำหนดสวนท่ีกวางท่ีสุดและยาว ท่ีสุด แลวคำนวณเปนตาราง

เซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่ง ใหนับเปน 500 ตารางเซนตเิมตร ถาต่ำกวาปดท้ิง ประกอบกับประเภท

ของปาย คำนวณเปนคาภาษีปาย ท่ีตองชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีปายดังน้ี 

 

 

( 1 ) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 

(ก) ปายท่ีมีขอความเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนแปลงขอความอ่ืนได คิดอัตรา 10 บาทตอ 500 ตร.ซม. 

(ข) ปายนอกจาก (ก) คิดอัตรา 5 บาท ตอ 500 ตร.ซ.ม. 

(2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน 

(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความเครื่องหมาย หรือภาพอ่ืน ได คิด

อัตรา 52 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 

(ข) ปายนอกจาก (ก) คิดอัตรา 26 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 

(3) ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมภีาพหรือมีเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมด อยูใตหรือต่ำ

กวาอักษรตางประเทศ 

(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความเครื่องหมาย หรือภาพอ่ืน ได คิด

อัตรา 52 บาท ตอ 500 ตร.ซ.ม. 

(ข) ปายนอกจาก (ก) คิดอัตรา 50 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 

(5) ปายทุกประเภท เมื่อคำนวณพ้ืนท่ีของปายแลว ถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ 200 

บาทใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

(6) กรณีปายท่ีติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน 

- งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี 100% 

-    งวดท่ี 2 เริ่มตั้งแตเดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี 75% 

- งวดท่ี 3 เริ่มตั้งแตเดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี 50% 

- งวดท่ี 4 เริ่มตั้งแตเดือน ตลุาคม - ธันวาคม คิดภาษี 25% 

 ข้ันตอนการย่ืนเสียภาษี 

ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดท่ีสำนักงานเทศบาล ตำบลสะอาด กรอก

รายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเปนจริงใหครบถวน ลงลายมือช่ือของตนพรอมวัน เดือน ป สงคืนพนักงานเจาหนาท่ีแหงทอง

ท่ีทีปายน้ันไดติดตั้งหรือแสดงไว ท้ังน้ีจะนำสงดวยตนเอง มอบหมายใหผูอ่ืนไปสง แทน หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได ให



เจาของปายหรือผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายหรือผูท่ีไดรับมอบหมายยื่นแบบ แสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาท่ีท่ี

สำนักงานท่ีปายน้ันติดตั้งหรือแสดงอยู 

เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการย่ืนแบบ 

(กรณีปายใหม) ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมสำเนาหลักฐาน และลงลายมือช่ือ

รับรองความถูกตอง ไดแก 

-  -ใบอนุญาตติดตั้งปาย, ใบเสรจ็รับเงินคาทำปาย 

-  -สำเนาทะเบียนบาน 

-   -บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรขาราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผูเสียภาษี 

-  - กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, ทะเบียน พาณิชยและ    ---

--หลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20 

 -หนังสือมอบอำนาจ (กรณไีมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย) 

-  -หลักฐานอ่ืน ๆ ตามท่ีเจาหนาท่ีใหคำแนะนำ 

(กรณีปายเกา) ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอมใบเสรจ็รับเงิน การเสียภาษีครั้งสุดทาย 

กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมกับการยืน่แบบ ภ.ป. 1 

 

 

การชำระภาษีปาย 

ผูรับประเมินไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ใหชำระคาภาษีปายภายใน 15 วันนับ แตวันท่ีไดรับแจงการ

ประเมิน (ภ.ป.3) โดยชำระภาษีได ณ กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) เทศบาลตำบล สะอาด การชำระภาษีปายจะก

ระทำโดยสงธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารท่ีสั่งจายได การชำระภาษีปาย โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวาวันท่ี

ไดทำการสงดังกลาวเปนวันชำระภาษีปาย 

การขอผอนชำระภาษี 

ถาภาษีปายท่ีตองชำระมีจำนวนตัง้แต 3,000 บาทข้ึนไป ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะขอผอนชำระเปน 3 งวด งวดละเท

า ๆ กันก็ได โดยแจงความจำนงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาท่ีทราบกอนครบกำหนดเวลาชำระ ภาษี และใหชำระงวดท่ี 1 

กอนครบกำหนดเวลาชำระภาษี งวดท่ี 2 ภายใน 1 เดือนนับแตวันสดุทายท่ีตองชำระงวดท่ี 1 และงวดท่ี 3 ภายใน 1 เดือน

นับแตวันสุดทายท่ีตองชำระงวดท่ี 2 

เงินเพ่ิม 

ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินท่ีตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังน้ี 

(1) ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของจำนวน 

เงินท่ีตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจง ใหทราบ

ถึงการละเวนน้ัน ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษีปาย 



(2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีลดนอยลง ให เสียเงินเพ่ิมรอยละ 

10 ของภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเตมิ เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ ภาษีปายใหถูกตองกอนท่ี

พนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมนิ 

(3) ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสยีเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของจำนวนเงินท่ีตอง 

เสียภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ท้ังน้ีไมใหนำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงินเพ่ิม 

การอุทธรณ 

เมื่อผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลว หากเห็นวาการประเมินน้ันไมถูกตอง มีสิทธิอุทธรณ

การประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน โดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาท่ี โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจ

งการประเมิน ถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายใน 30 วันหรือไมปฏิบัตติามหนังสือเรียกไมยอม ใหถอยคำ หรือไมยอมสงเอกสาร

หรือหลักฐานท่ีเก่ียวของโดยไมมีเหตุอันสมควร ผูบริหารทองถ่ินหรือผูซึ่งผูบริหาร ทองถ่ินมอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณน้ัน

เสียได เมื่อผูบริหารทองถ่ินไดวินิจฉัยอุทธรณเสร็จและแจงคำวินิจฉัยพรอม ดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทธรณ หากผูอุทธ

รณไมเห็นพองดวยกับคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน ผูอุทธรณมี สิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน โดยฟองเปนคดีต

อศาลภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคำวินิจฉัย อุทธรณ เวนแตในกรณีท่ีเปนการยกอุทธรณดังไดกลาวขางตน อยางไรก็

ตามการอุทธรณน้ันไมเปนการทุเลาการเสีย ภาษีปาย เวนแตจะไดรบัอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ินวาใหรอคำวินิจฉัยอุทธรณหรือ

คำพิพากษาของศาลเสียกอน 

การขอคืนเงินคาภาษี 

ในกรณีท่ีมีคำวินิจฉัยอุทธรณหรือมีคำพิพากษาถึงท่ีสุดของศาลใหมีการลดจำนวนเงินท่ีไดประเมิน ไวใหแจงผูมีหน

าท่ีเสียภาษีทราบโดยเร็วเพ่ือมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปนับแตวันท่ีไดรับแจง ผูใดเสียภาษีปายโดย ไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือ

เสียเกินกวาท่ีควรตองเสียมสีิทธิไดรับเงินคืนโดยยื่นคำรองขอคืนภายใน 1 ปนับแตวันท่ีได ชำระเงินคาภาษี 

 

บทกำหนดโทษ 

1. ผูใดรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จตอบคำถามดวยถอยคำอันเปน เท็จหรือนำ

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลีย่งหรือพยายามหลีกเลีย่งการเสยีภาษีปาย ตองระวางโทษจำคุกไม เกิน 1 ปหรือปรับตั้ง

แต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ 

2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตัง้แต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 

3. ผูใดไมปฏิบัตดิังน้ี คือ ปายท่ีติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอ่ืน และมีพ้ืนท่ีเกิน 2 ตารางเมตรตองมีช่ือและ

ท่ีอยูเจาของปายเปนตัวอักษรไทยท่ีชัดเจนท่ีมุมขวาดานลางของปาย ตองระวางโทษปรับวันละ 100 บาท เรียงรายวันตลอด

ระยะเวลาท่ีกระทำความผิด 



 4. ผูใดไมแจงการรับโอนปาย คอื ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ี ภายใน30 วันนับแต

วันรับโอน หรือไมแสดงการเสียภาษีปาย (ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายแสดงหลักฐานการเสียภาษี ปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ี

ประกอบการคาหรือประกอบกิจการ) ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

5. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจาหนาท่ี โดยไมใหเขาไปในสถานท่ีประกอบการคาหรือ ประกอบกิจการ

อ่ืนเพ่ือหารายไดของผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย หรือบริเวณท่ีตอเน่ืองกับสถานท่ีดังกลาว หรือสถานท่ีท่ีเก่ียวของกับการจัดเก็บ

ภาษีปายในระหวางพระอาทิตยข้ึนและพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการเพ่ือตรวจสอบวาผู มีหนาท่ีเสียภาษีปายได

ปฏิบัติการถูกตองตามพระราชบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจาหนาท่ี ซึ่งออก คำสั่งเปนหนังสือเรียกผูมีหนาท่ี

เสียภาษีปายมาใหถอยคำหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับภาษีปายมาตรวจสอบ ภายในกำหนดเวลาอันสมควร ตองระวาง

โทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรบัตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับภาษีปาย 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 

แยกปฏิบัติตามหวงระยะเวลา 

กันยายน -   - คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสยีภาษี จากปงบประมาณ 2563 

ตุลาคม--ธันวาคม   - สำรวจเตรยีมแบบพิมพตางๆ 

- ประชาสัมพันธเก่ียวกับภาษีปายใหประชาชนทราบ 

- ออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

มกราคม-มีนาคม   - รับแบบภาษีปาย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกตอง 

- ประเมินคารายป / แจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชำระภาษี 

มกราคม-พฤษภาคม  - รับชำระคาภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

- รับคำรองอุทธรณ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)/พิจารณาคำรอง/แจงผลการช้ีขาด 

- รับชำระภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน) 

- ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 ครั้ง) 

- แจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (สงใหนิติกร) 

เมษายน-กันยายน   - สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปปจจุบัน 

- รับชำระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนด (มีเงินเพ่ิม) 

- มีหนังสือแจงเตือนกรณไีมมาชำระภาษีภายในกำหนด (3 ครั้ง) 

- ออกตรวจสอบ ไปพบผูคางชำระภาษี 

 

 

 

 

  

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

 ก. ขั้นเตรียมการ 

1. ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ           กันยายน 

2. สำรวจและจดัเตรียมแบบพิมพตาง ๆ        ตุลาคม 

3. ประชาสมัพันธข้ันตอนและวิธีการเสยีภาษี       พฤศจิกายน-กุมภาพันธ 



4. จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสยีภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ (ภ.ป.1)     ธันวาคม 

ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ 

1. กรณีปายกอนเดือนมีนาคม 

- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง        มกราค,--มีนาคม 

- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3)       มกราคม--เมษายน 

2. กรณมีีปายหลังเดือนมีนาคม                   เมษายน--ธันวาคม 

- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง       เมษายน-ธันวาคม 

- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) 

3. การชำระคาภาษี 

กรณีปกติ 

- รับชำระภาษี (ชำระในวันท่ียื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) มกราคม-พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ 

(1) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลประเมิน) 

- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

(2) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 

   1. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมนิคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.4)    กุมภาพันธ-พฤษภาคม 

   2. ออกหมายเรียกใหมาช้ีแจงหรอืออกตรวจสถานท่ี     กุมภาพันธ-มิถุนายน 

   3. ช้ีขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.5)      มีนาคม-กรกฎาคม 

   4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม        มีนาคม-กันยายน 

   5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสูศาล) 

ค. ขัน้ประเมนิผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

   1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ       มีนาคม 

        (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดใหยื่นแบบ) 

     - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา 

     - ครั้งท่ี 1         เมษายน 

     - ครั้งท่ี 2         พฤษภาคม 

    - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เมษายน-กรกฎาคม เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ 

    - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25       เมษายน-กันยายน 

   2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 

    - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 

    - ครั้งท่ี 1         พฤษภาคม 

    - ครั้งท่ี 2         มิถุนายน 

    - ครั้งท่ี 3         กรกฎาคม 

    - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม        พฤษภาคม-กันยายน 

    - ดำเนินการบังคบจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 

   ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี      ตุลาคม เปนตนไป 

 



 

แยกปฏิบัติงานตามเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 

นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  

1. สำรวจเตรยีมแบบพิมพตาง ๆ 

2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 

3. รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียน) 

4. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารช้ันตน 

5. รับชำระคาภาษี / สงเงินรายไดประจำวัน 

 

ผูอำนวยการกองคลัง 

1. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1 และความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสาร ประกอบ 

3. รับคำรองอุทธรณตามแบบ ภ.ป.4 

4. สำรวจผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนดเวลา 

5. แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3 

6. แจงผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณภาษี 

7. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

8. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี 

ปลัดเทศบาลตำบล 

1. ประชาสมัพันธเรื่องการเสียภาษี 

2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1 

3. ประเมินคาภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยืน่แบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

5. ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชำระภาษีภายในกำหนด 

6. ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนดเวลา 

 8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

คณะผูบริหาร 

1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี 

2. ลงมติช้ีขาดตามคำรองและแจงผลการช้ีขาดใหผูรองทราบ (ภ.ป.5) 

3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดแีกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนดเวลา 

4. มีคำสั่งยดึ อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 


