
 คู่มอืแผนผงัแสดงข ัÊนตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการเพืÉอบรกิารประชาชน 

 (กระบวนงานทีÉ 4 ขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร) 

ขัÊนตอนการปฏบิตัิก่อนปรบัปรุง 

เจา้หนา้ทีÉ

ตรวจสอบ เอกสาร/สถานทีÉ

ก่อสรา้ง 7 วนั

ยืÉนเอกสาร การขอ

อนุญาตก่อสรา้ง
ดาํเนินการออกใบอนุญาต 

ก่อสรา้ง/เสนอผูบ้รหิาร 8 วนั 



ข ัÊนตอนการปฏบิตัหิลงัปรบัปรุง

ยืÉนเอกสาร การขออนุญาตก่อสรา้ง

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบ เอกสาร/สถานทีÉก่อสรา้ง 3 วนั 

ดาํเนินการออกใบอนุญาต ก่อสรา้ง/เสนอผูบ้รหิาร 4 วนั 



คู่มอืสาํหรบัประชาชน

งานทีÉใหบ้ริการ การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร หน่วยงานทีÉรบัผดิชอบ 

กองช่าง เทศบาลส่วนตาํบลกระบีÉนอ้ย

ขอบเขตการใหบ้ริการ สถานทีÉ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ กองช่างเทศบาลตาํบลกระบีÉนอ้ย

วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์โทรศพัท:์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) โทรสาร:  ต ัÊงแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 



หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงืÉอนไขในการยืÉนคาํขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

 การก่อสรา้ง การดดัแปลง การรืÊอถอน เคลืÉอนยา้ย และการใชส้อยอาคารภายในเขตองคก์ารบริหาร ส่วนตาํบลตอ้งไดร้บัอนุญาตจากองคก์ารบริหารส่วน

ตาํบลเสยีก่อน จงึจะดาํเนินการได ้ท ัÊงนีÊ เพราะองคก์าร บริหารส่วนตาํบลตาโกน มหีนา้ทีÉควบคุมเพืÉอประโยชนแ์ห่งความม ั Éนคง แขง็แรง ความปลอดภยั การ

ป้องกนั อคัคภียั การรกัษาคุณภาพสิÉงแวดลอ้ม การผงัเมอืง การสถาปตัยกรรม และการอาํนวยความสะดวกใน การจราจร เพืÉอประโยชนข์องผูอ้ยู่อาศยัใน

อาคาร



ใหย้ืÉนคาํรอ้งขออนุญาต (ข.1) ทีÉงานสถาปตัยกรรม ฝ่ายแบบแผนและก่อสรา้ง

สาํนกังานกองช่าง 2. หลกัฐานอืÉนๆ ทีÉตอ้งมายืÉนประกอบแบบแปลนมดีงันีÊ

 - แบบแปลนก่อสรา้ง 5 ชดุ - ภาพถ่ายเอกสาร , สาํเนาทะเบยีนบา้น ผูข้ออนุญาต 1 ชุด 

 - ภาพถ่ายเอกสารโฉนดทีÉดนิ , นส.3 ถ่ายตน้ฉบบัจริงทกุหนา้ 1 ชุด

  - รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทกุฉบบั



กรณีสรา้งในทีÉของบคุคลอืÉน มีหลกัเกณฑด์งัต่อไปนีÊ

- หนงัสอืยนิยอมเจา้ของทีÉดนิ 

- ภาพถ่ายเอกสาร สาํเนาทะเบยีนบา้น ผูถ้อืกรรมสทิธิÍทีÉดนิ 1 ชดุ 

- รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทกุฉบบั 

กรณีตกลงก่อสรา้ง/ดดัแปลงอาคารโดยวิธีทาํผนังร่วมกนักบับคุคลอืÉนมีหลกัเกณฑด์งัต่อไปนีÊ

-  หนงัสอืตกลงก่อสรา้ง/ดดัแปลงอาคารโดยวธิีทาํผนงัร่วมกนั 1 ชดุ 

- ภาพถ่ายเอกสาร สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูถ้อืกรรมสทิธิÍทีÉดนิผูข้อทาํความตกลง 1 ชดุ 

- ภาพถ่ายบตัรประจาํตวัประชาชนของผูถ้อืกรรมสทิธิÍทีÉดนิ 1 ชดุ 

- รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทกุฉบบั

ระยะเวลา 

-ใชร้ะยะเวลาท ัÊงสิÊน ไม่เกนิ 5 วนั/ราย 



รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ เอกสารหรอืหลกัฐานทีÉตอ้งใช ้

๑. แบบฟอรม์คาํขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (ข.๑) จาํนวน ๑ ชดุ 

๒. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นบคุคลธรรมดา 

- สาํเนาบตัรประชาชนของผูข้ออนุญาต จาํนวน ๑ ชดุ 

- สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต จาํนวน ๑ ชดุ

๓. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นนิตบิคุคล

 - สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิคุคลทีÉออกใหไ้มเ่กนิ ๖ เดอืน จาํนวน ๑ ชุด 

๔. สาํเนาหลกัฐาน โฉนดทีÉดนิ,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทกุหนา้ขนาดเท่าฉบบัจรงิ จาํนวน ๑ ชดุ

๕. กรณีผูข้ออนุญาตก่อสรา้งอาคารในทีÉดนิบุคคลอืÉน 

- หนงัสอืแสดงความยนิยอมใหก่้อสรา้งอาคารในทีÉดนิ จาํนวน ๑ ชดุ 

- สาํเนาบตัรประชาชนของเจา้ของทีÉดนิ จาํนวน ๑ ชดุ 

- สาํเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีÉดนิ จาํนวน ๑ ชดุ 

๖. กรณีก่อสรา้งอาคารชดิเขตทีÉดนิของบคุคลอืÉน (ทีÉดนิต่างเจา้ของ)

 - หนงัสอืแสดงความยนิยอมใหก่้อสรา้งอาคารชดิเขตทีÉดนิ จาํนวน ๑ ชดุ 

- สาํเนาบตัรประชาชนของเจา้ของทีÉดนิดา้นทีÉชดิเขต จาํนวน ๑ ชดุ

- สาํเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีÉดนิดา้นทีÉชดิเขต จาํนวน ๑



๗.กรณีเจา้ของอาคารไม่ไดม้ายืÉนขออนุญาตดว้ยตนเอง - หนงัสอืมอบอาํนาจพรอ้มติดอากรแสตมป์ จาํนวน ๑ ฉบบั (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท) 

๘. หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม (กรณีทีÉเป็นอาคารทีÉมลีกัษณะ / ขนาดอยู่ใน ประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) จาํนวน ๑ ฉบบั 

๙. สาํเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรม จาํนวน ๑ ฉบบั 

๑๐.รายการคาํนวณโครงสรา้ง ( กรณีอาคารมพีืÊนทีÉใชส้อยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) จาํนวน ๑ ชุด 

๑๑.หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปตัยกรรม (กรณีเขา้ข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จาํนวน ๑ ฉบบั 

๑๒.สาํเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปตัยกรรม จาํนวน ๑ ฉบบั ๑๓.แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จาํนวน ๓ ชุด ดงัมรีายละเอยีดต่อไปนีÊ 

   ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ                                                                                

   ๑๓.๒ แผนทีÉสงัเขป 

   ๑๓.๓ รูปแบบพืÊน 

   ๑๓.๔ รูปดา้น ๔ ดา้น 

   ๑๓.๕ รูปตดั ๒ ดา้น 

   ๑๓.๖ รูปทรงหลงัคา 

   ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดนิ,ฐานราก 

  ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสรา้ง (คาน,เสา,ฐานราก) 

 ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภบิาล 

 ๑๓.๑๐ รายการคาํนวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ช ัÊนขึÊนไป)



14. ค่าธรรมเนียม

 ๑.ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร                                  ฉบบัละ ๒๐ บาท 

 ๒.ใบอนุญาตดดัแปลงอาคารบา้นเรือน                   ฉบบัละ ๑๐ บาท 

 ๓.ใบอนุญาตรืÊอถอนอาคารบา้นเรือน                      ฉบบัละ ๑๐ บาท 

 ๔.ใบอนุญาตเปลีÉยนการใชอ้าคารบา้นเรือน             ฉบบัละ ๒๐ บาท 

 ๕.ใบรบัรองอาคารบา้นเรือน                                   ฉบบัละ ๑๐ บาท 

 ๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง                ฉบบัละ ๕ บาท



15. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสรา้งหรอืดดัแปลงอาคาร 

- อาคารสูงไมเ่กนิ ๒ ช ัÊน หรือสูงไมเ่กนิ ๑๒ เมตร ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

- อาคารสูงเกนิ ๒ ช ัÊน แต่ไม่เกนิ ๓ ช ัÊน หรือสูงเกนิ ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมใน อตัรา ตารางเมตรละ ๒ บาท 

- อาคารสูงเกนิ ๓ ช ัÊน หรือสูงเกนิ ๑๕ เมตร ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ ๔ บาท 

- อาคารซึÉงมพีืÊนทีÉรองรบันํ ÊาหนกันํÊาหนกับรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึÉงตารางเมตร ค่าธรรมเนียมใน อตัราตารางเมตรละ ๔ บาท

- พืÊนทีÉทีÉจอดรถ ทีÉกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ ค่าธรรมเนียม ในอตัราตารางเมตรละ๕๐สตางค์

- ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท

- อาคารประเภทซึÉงตอ้งวดัความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายนํÊา ร ัÊว หรือกาํแพง เมตรละ ๑ บาท



การรบัเรืÉองรอ้งเรยีน

แจง้ผ่านศูนยร์บัเรืÉองรอ้งทกุขส์าํนกังานเทศบาลตาํบลกระบีÉนอ้ย ดว้ยตนเอง หรือทีÉตูแ้สดง ความคดิเหน็ 

ซึÉงตดิตัÊงไวห้นา้ทีÉทาํการเทศบาลตาํบลกระบีÉนอ้ย 

2. ทางโทรศพัทห์มายเลข 

3. ทางเวบ็ไซด–์ ทาง Facebook :

 ทางไปรษณีย ์ศูนยร์บัเรืÉองรอ้งทกุขส์าํนกังานเทศบาลตาํบลกระบีÉนอ้ย อาํเภอเมอืงกระบีÉ จงัหวดักระบีÉ 81000



แผนภูมขิ ัÊนตอนการขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ข ัÊนตอนการใหบ้รกิาร

ผูข้ออนุญาตยืÉนคาํขออนุญาตดดัแปลงอาคาร พรอ้มเอกสารใหเ้จา้นา้ทีÉตรวจสอบ

เบืÊองตน้

นายช่างโยธา ตรวจสอบสทิธิÍเอกสารทีÉดนิ/ผงัเมอืง/สภาพพืÊนทีÉ และตรวจสอบ

แบบแปลน

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนพจิารณาคาํขออนุญาต

ผูข้ออนุญาต ชาํระค่าธรรมเนียมพรอ้มรบัใบอนุญาต



เอกสารประการการพจิารณา

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต 

2. สาํเนาเอกสารสทิธิÍทีÉดนิทีÉต ัÊงของอาคารทีÉขออนุญาต (กรณีผูข้อไมใ่ช่เจา้ของตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของ เจา้ของทีÉดนิ) 

3. หนงัสอืยนิยอมชดิเขตทีÉดนิต่างเจา้ของ 

4. หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบและคาํนวณโครงสรา้งอาคาร 

5. หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบอาชพีสถาปตัยกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบงานสถาปตัยกรรม 

6. แผนผงับริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนพรอ้มรายการคาํนวณโครงสรา้ง 

7. รายการคาํนวณระบบบาํบดันํÊาเสยี(กรณีอาคารตอ้งมรีะบบบาํบดันํ Êาเสยี) 

8. ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคารเดมิทีÉไดร้บัอนุญาต 



แผนภมูขิ ัÊนตอนการขออนุญาตรืÊอถอนอาคาร ข ัÊนตอนการใหบ้ริการ

ผูข้ออนุญาตยืÉนคาํขออนุญาตดดัแปลงอาคาร พรอ้มเอกสารให ้

เจา้นา้ทีÉตรวจสอบเบืÊองตน้

นายช่างโยธา ตรวจสอบสทิธิÍเอกสารทีÉดนิ/ผงัเมอืง/สภาพพืÊนทีÉ 

และตรวจสอบแบบแปลน

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนพจิารณาคาํขออนุญาต

ผูข้ออนุญาต ชาํระค่าธรรมเนียมพรอ้มรบัใบอนุญาต



เอกสารประการการพจิารณา

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต 

2. สาํเนาเอกสารสทิธิÍทีÉดนิทีÉต ัÊงของอาคารทีÉขออนุญาต 

3. หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบข ัÊนตอนวธิีการและสิÉงป้องกนัวสัดุร่วง หลน่ในการรืÊอถอนอาคาร (กรณีเป็นอาคารมี

ลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวชิาชพีควบคุม) 

4. หนงัสอืแสดงความยนิยอมของวศิวกรผูค้วบคุม 

5. แผนผงับริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 



แผนภมูขิ ัÊนตอนการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

ข ัÊนตอนการใหบ้ริการ

ผูข้ออนุญาตยืÉนคาํขออนุญาตดดัแปลงอาคาร พรอ้มเอกสารใหเ้จา้นา้ทีÉตรวจสอบเบืÊองตน้

นายช่างโยธา ตรวจสอบสทิธิÍเอกสารทีÉดนิ/ผงัเมอืง/สภาพพืÊนทีÉ และตรวจสอบแบบแปลน

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนพจิารณาคาํขออนุญาต

ผูข้ออนุญาต ชาํระค่าธรรมเนียมพรอ้มรบัใบอนุญาต



เอกสารประการการพจิารณา

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต 

2. สาํเนาเอกสารสทิธิÍทีÉดนิ (กรณีผูข้อไมใ่ช่เจา้ของตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมจากเจา้ของทีÉดนิ) 

3. แบบแปลนการก่อสรา้ง 

4. หนงัสอืยนิยอมชดิเขตทีÉดนิต่างเจา้ของกรณีก่อสรา้งอาคารเกนิ 150 ตร.ม. ตอ้งแนบเอกสารเพิÉมเตมิ ดงันีÊ

1. รายการคาํนวณโครงสรา้ง 

2. สาํเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม 

3. หนงัสอืรบัรองเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม


