
 
 

 

 
 

ประกาศเทศบาลตำบลกระบ่ีนอย 
เรื่อง  กำหนดโครงสรางและการแบงสวนราชการ 

ตามแผนอัตรากำลัง 3 ป (ปงบประมาณ พ.ศ.2564-2566) 
ของเทศบาลตำบลกระบี่นอย อำเภอเมืองกระบี่ จังหวัดกระบี่ 

 

--------------------------------- 
 

  อาศัยความตามมาตรา 15 ประกอบ มาตรา 23 ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงาน
เทศบาลจังหวัดกระบี่ ในการประชุมครั ้งที ่ 8/2563 เมื ่อวันที ่ 23 กันยายน 2563 มีมติเห็นชอบแผน
อัตรากำลัง 3 ป (ปงบประมาณ พ.ศ.2564-2566) ดังนั้น เพ่ือใหสอดคลองกับความเปลี่ยนแปลง จึงประกาศ
โครงสรางสวนราชการ (เทศบาลประเภทสามัญ) ดังนี้ 
  

1. สำนกัปลัดเทศบาล 
มีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับราชการท่ัวไปของเทศบาล และราชการที่มิไดกำหนดให

เปนหนาที่ของกองหรือสวนราชการใดในเทศบาลโดยเฉพาะ รวมทั้งกำกับและเรงรัดการปฏิบัติราชการของสวน

ราชการในเทศบาลใหเปนไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการของเทศบาล ประกอบดวย 

1.1 ฝายอำนวยการ 
1.1.1 งานการเจาหนาที่ 

1.1.2 งานทะเบียนราษฎร 

1.1.3 งานกิจการสภา 

     1.2 ฝายแผนงานและงบประมาณ 
1.2.1 งานแผนงานและงบประมาณ 
1.2.2 งานนิติการ 

1.2.3 งานบรกิารและเผยแพรวิชาการ 

      1.3  ฝายบริหารงานทั่วไป 
   1.3.1 งานสวัสดิการและสังคมสังเคราะห 

1.3.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
1.3.3 งานพัสดุ 
1.3.4 งานธุรการ 
 

2. กองคลัง 
มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจาย การรับ การนำสงเงิน การเก็บรักษาเงิน

และเอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบสำคัญ ฎีกา งานเกี่ยวกับเงินเดือน คาจาง คาตอบแทน เงินบำเหน็จ  

บำนาญ เงินอื่นๆ งานเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินตางๆ การจัดทำบัญชีทุก

ประเภท ทะเบียนคุมเงินรายไดและรายจายตางๆ การควบคุมการเบิกจาย งานทำงบทดลองประจำเดือน 

ประจำป งานเก่ียวกับการพัสดุของเทศบาลและงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและที่ไดรับมอบหมาย ประกอบดวย 
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2.1 ฝายบริหารงานคลัง 
2.1.1 งานการเงินและบัญชี 

2.1.2 งานจัดเก็บและพัฒนารายได 

2.1.3 งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

2.1.4 งานธุรการ 

       2.2 ฝายพัสดุและทรัพยสิน 
   2.2.1 งานการซื้อและการจาง 
   2.2.2 งานจัดทำทะเบียนพัสดุ 
   2.2.3 งานจำหนายพัสดุ 

 

3. กองชาง 
มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลทางดานวิศวกรรม 

การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอสราง งานการควบคุม

อาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมการกอสรางและ

ซอมบำรุง งานแผนงานดานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงาน 

เครื่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บ

รักษา การเบิกจายวัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เก่ียวของ ประกอบดวย 

3.1 ฝายการโยธา 
3.1.1 งานวิศวกรรม 

3.1.2 งานผังเมือง 

3.1.3   งานสาธารณูปโภค 
           3.1.4   งานธุรการ 
 

  4. กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
      มีหนาที่เกี่ยวกับงานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม การวางแผนงาน การประมวลวิเคราะห
ขอมูลสถิติเกี่ยวกับการสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม การวางแผนการใหบริการในดานตางๆ เชน การเฝาระวัง
รักษาโรค การควบคุมโรค การรักษาพยาบาลและฟนฟูสุขภาพ การสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม การ
ควบคุมโรคสัตวสูคน การควบคุมสถานประกอบการ การระงับเหตุรำคาญ การคุมครองผูบริโภค การจัดการ
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม การสงเสริม บำรุงรักษา และคุมครองคุณภาพสิ่งแวดลอมตามหลักการ
พัฒนาอยางยั่งยืน การจัดการภาวะมลพิษที่มีผลตอสุขภาพอนามัยของประชาชน เชน การจัดการสิ่งปฏิกูลและ
มูลฝอย การจัดการคุณภาพน้ำ คุณภาพอากาศ การประสานและติดตอกับหนวยงานตางๆ ที่เกี่ยวของ  และ
งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย ประกอบดวย 
     4.1 ฝายบริหารงานสาธารณสุข 
          4.1.1 งานสุขาภิบาลอนามัยและสิ่งแวดลอม 
          4.1.2 งานสงเสริมสุขภาพ 
          4.1.3 งานรักษาความสะอาด 
          4.1.4 งานปองกันและควบคุมโรคติดตอ 

4.2 งานธุรการ 
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5. กองการศึกษา 

มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารศึกษาและพัฒนาการศึกษา ทั้งการศึกษาใน

ระบบการศึกษา การศึกษานอกระบบการศึกษาและการศึกษาตามอัธยาศัย เชน การจัดการศึกษาปฐมวัย 

อนุบาลศึกษา ประถมศึกษา มัธยมศึกษาและอาชีวศึกษา โดยใหมีงานธุรการ งานการเจาหนาที่ งานบริหาร

วิชาการ งานโรงเรียน งานศึกษานิเทศก งานกิจการนักเรียน งานการศึกษาปฐมวัย งานขยายโอกาสทาง

การศึกษา งานฝกและสงเสริมอาชีพ งานหองสมุด พิพิธภัณฑและเครือขายทางการศึกษา งานกิจการศาสนา 

สงเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม งานกีฬาและนันทนาการ งานกิจกรรมเด็กเยาวชนและการศึกษานอก

โรงเรยีน และงานอ่ืนๆ ที่เก่ียวของตามที่ไดรับมอบหมาย  ประกอบดวย 

5.1  ฝายบรหิารการศึกษา 
    5.1.1 งานแผนงานและโครงการ 

     5.1.2 งานสงเสริมประเพณีและวัฒนธรรม 

     5.1.3 งานระบบสารสนเทศ 

     5.1.4 งานศึกษาปฐมวัย 

     5.1.5 งานโรงเรียน 

     5.1.6 งานงบประมาณ 
     5.1.7 งานพัสดุ  

       5.1.8 งานธุรการ 

  จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2563 เปนตนไป 

     ประกาศ ณ  วันที่ 30  กันยายน พ.ศ. 2563  
    
 
 
 
 

        (นายโชคนรินทร  ขาวเหลือง) 
               นายกเทศมนตรีตำบลกระบี่นอย 

 

 
 

 

 

 


