
 

 
 

ประกาศเทศบาลตําบลกระบ่ีนอย 
เรื่อง ประกาศใชคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
............................................................... 

 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๗ แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ไดกําหนดให “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใด
จะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน” โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแก
ประชาชนลดตนทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใส
ในการปฏิบัติราชการ ซึ่งมีการเปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ 
 

  เทศบาลตําบลกระบี่นอยในฐานะหนวยงานของรัฐซึ่งมีหนาที่ตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ และเพื่อความสะดวกของ
ประชาชนในการติดตอขอรับบริการ ซึ่งไดดําเนินการจัดทําคูมือประชาชนขึ้น เพื่อเผยแพรใหประชาชนไดรับ
ทราบหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะยื่นมาพรอมกับคําขอในการมาติดตอขอรับบริการ โดยเทศบาล
ตําบลกระบี่นอย ไดดําเนินการปดประกาศคูมือสําหรับประชาชน ณ ปายประชาสัมพันธ เทศบาลตําบลกระบี่
นอย  และทางเวบไซต www.krabinoi.go.th 
 

  จึงขอประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 
 

  ประกาศ ณ วันที่  ๒๐  เดือนกรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

                   (นายโชคนรินทร  ขาวเหลือง) 
                  นายกเทศมนตรีตําบลกระบี่นอย 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีคูมือสําหรับประชาชน เทศบาลตําบลกระบ่ีนอย 

ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

1 การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน กองชาง  
2 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามนั 

(ระยะที่ 1  ข้ันตอนออกคําสั่งรบัคําขอรบัใบอนญุาต) 
กองชาง  

3 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามนั 
(ระยะที่ 2  ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

กองชาง  

4 การตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน กองชาง  
5 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามนั กองชาง  
6 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ํามัน (ระยะ

ที่ 1  ข้ันตอนออกคําสั่งรบัคําขอรับใบอนุญาต) 
กองชาง  

7 7 การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน 
(ระยะที่ 2  ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

กองชาง  

8 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลที่
ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

กองคลงั  

9 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคล
ธรรมดา 

กองคลงั  

10 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวน
จดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันิติบุคคลและหางหุนสวน
จํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ที่ประกอบ
พาณิชยกิจชนิ 

กองคลงั  

11 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวน
สามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

กองคลงั  

12 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนนิตบิุคคลที่ตัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

กองคลงั  

13 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

กองคลงั  

14 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติ
บุคคล และหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษทั
มหาชนจํากัด 

กองคลงั  



ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

15 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกจิการรวม
คา 

กองคลงั  

16 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

กองคลงั  

17 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนบุคคลธรรมดา 

กองคลงั  

18 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันิติบุคคลและ
หางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

กองคลงั  

19 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

กองคลงั  

20 การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครือ่งขยายเสียง สํานักปลัด  
21 การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ

เคลื่อนยายอาคาร 
กองชาง  

22 การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา 32 

กองชาง  

23 การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน กองชาง  
24 การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 กองชาง  
25 การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร กองชาง  
26 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชทีจ่อดรถที่กลบัรถ และ

ทางเขา - ออกของรถ เพือ่การอื่นตามมาตรา 34 
กองชาง  

27 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 กองชาง  
28 การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33  กองชาง  
29 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 กองชาง  
30 การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
31 การแจงขุดดิน กองชาง  
32 การแจงเคลือ่นยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
33 การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
34 การแจงถมดิน กองชาง  
35 การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
36 การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส สํานักปลัด  

 



ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

37 การรบันักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาใน
สถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

กองการศึกษา  

38 การรบันักเรียนเขาเรียนระดับประถมศึกษาปที่ 1 ใน
สถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

กองการศึกษา  

39 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรบัเงินเบี้ยความพิการ สํานักปลัด  
40 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ สํานักปลัด  
41 การขอรบับําเหนจ็พิเศษของทายาท (กรณีลูกจางประจําหรอื

ลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรมอนั
เนื่องจากการปฏิบัตงิานในหนาที)่ 

สํานักปลัด  

42 การขอรบับําเหนจ็พิเศษของลูกจางประจําหรือลูกจาง
ชั่วคราวขององคกรปกครอง สวนทองถิ่น 

สํานักปลัด  

43 การรบัชําระภาษีปาย กองคลงั  
44 การรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน กองคลงั  
45 การใหสัมปทานโดยการประมลูเงินอากรรงันกอีแอน กองคลงั  
46 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด สาธารณสุขฯ  
47 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ําหนายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
สาธารณสุขฯ  

48 การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในทีห่รอืทาง
สาธารณะ 

สาธารณสุขฯ  

49 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ 

สาธารณสุขฯ  

50 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดมูล
ฝอยติดเชื้อ 

สาธารณสุขฯ  

51 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดมูล
ฝอยทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

52 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

สาธารณสุขฯ  

53 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็ และ
ขนมูลฝอยติดเชื้อ 

สาธารณสุขฯ  

54 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็ และ
ขนมูลฝอยทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

55 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็ และ
ขนสิ่งปฏิกลู 

สาธารณสุขฯ  

56 การขอใบอนญุาตจัดตั้งตลาด สาธารณสุขฯ  
57 การขอใบอนญุาตจัดตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พื้นทีเ่กิน 200 ตารางเมตร (1) 
สาธารณสุขฯ  

58 การขอใบอนญุาตจําหนายสินคาในทีห่รือทางสาธารณะ สาธารณสุขฯ  
59 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ สาธารณสุขฯ  



ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

60 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมลูฝอยติด
เชื้อ 

สาธารณสุขฯ  

61 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมลูฝอย
ทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

62 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกลู สาธารณสุขฯ  
63 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนมลู

ฝอยติดเชื้อ 
สาธารณสุขฯ  

64 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนมลู
ฝอยทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

65 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนสิง่
ปฏิกูล 

สาธารณสุขฯ  

66 การขอหนงัสอืรบัรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

สาธารณสุขฯ  

67 การออกใบรบัแจงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ํามัน    
(ค ลักษณะที่1, ง และ จ ลักษณะที่1) 

กองชาง  

68 การออกใบรบัแจงการประกอบกิจการสถานที่เกบ็รกัษานํ้ามนั 
ลักษณะทีส่อง  

กองชาง  

69 การขอติดตั้งประปาถาวร กองชาง  
70 การขอติดตั้งประปาแบบชั่วคราว กองชาง  
71 การขอเปดจายน้ําประปา (ถูกตัดมาตร) กองชาง  
72 การขอยกเลิกการใชน้ําประปา กองชาง  
73 การขอยายสถานที่ใชน้ําประปา กองชาง  
74 การชําระเงินคาน้ําประปา กองชาง  
75 การโอนสิทธิในการใชนํ้าประปา กองชาง  
76 ซอมทอประปาแตกรั่ว กองชาง  
77 การเปลี่ยนมาตรวัดนํ้าชํารุด กองชาง  
78 การแจงเกิด สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
79 การแจงตาย สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
80 การแจงยายเขา สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
81 การแจงยายออก สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
82 การแจงยายปลายทาง สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
83 การขอเลขหมายปะจําบาน สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 

 

 

 

 


