
 

 
 

ประกาศเทศบาลตําบลกระบ่ีนอย 
เรื่อง ประกาศใชคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
............................................................... 

 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๗ แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ไดกําหนดให “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใด
จะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน” โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแก
ประชาชนลดตนทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใส
ในการปฏิบัติราชการ ซึ่งมีการเปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ 
 

  เทศบาลตําบลกระบี่นอยในฐานะหนวยงานของรัฐซึ่งมีหนาที่ตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ และเพื่อความสะดวกของ
ประชาชนในการติดตอขอรับบริการ ซึ่งไดดําเนินการจัดทําคูมือประชาชนขึ้น เพื่อเผยแพรใหประชาชนไดรับ
ทราบหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะยื่นมาพรอมกับคําขอในการมาติดตอขอรับบริการ โดยเทศบาล
ตําบลกระบี่นอย ไดดําเนินการปดประกาศคูมือสําหรับประชาชน ณ ปายประชาสัมพันธ เทศบาลตําบลกระบี่
นอย  และทางเวบไซต www.krabinoi.go.th 
 

  จึงขอประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 
 

  ประกาศ ณ วันที่  ๒๐  เดือนกรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

                   (นายโชคนรินทร  ขาวเหลือง) 
                  นายกเทศมนตรีตําบลกระบี่นอย 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีคูมือสําหรับประชาชน เทศบาลตําบลกระบ่ีนอย 

ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

1 การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน กองชาง  
2 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามนั 

(ระยะที่ 1  ข้ันตอนออกคําสั่งรบัคําขอรบัใบอนญุาต) 
กองชาง  

3 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามนั 
(ระยะที่ 2  ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

กองชาง  

4 การตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน กองชาง  
5 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามนั กองชาง  
6 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ํามัน (ระยะ

ที่ 1  ข้ันตอนออกคําสั่งรบัคําขอรับใบอนุญาต) 
กองชาง  

7 7 การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน 
(ระยะที่ 2  ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

กองชาง  

8 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลที่
ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

กองคลงั  

9 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคล
ธรรมดา 

กองคลงั  

10 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวน
จดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันิติบุคคลและหางหุนสวน
จํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ที่ประกอบ
พาณิชยกิจชนิ 

กองคลงั  

11 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวน
สามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

กองคลงั  

12 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนนิตบิุคคลที่ตัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

กองคลงั  

13 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

กองคลงั  

14 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติ
บุคคล และหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษทั
มหาชนจํากัด 

กองคลงั  



ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

15 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกจิการรวม
คา 

กองคลงั  

16 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

กองคลงั  

17 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนบุคคลธรรมดา 

กองคลงั  

18 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันิติบุคคลและ
หางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

กองคลงั  

19 การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

กองคลงั  

20 การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครือ่งขยายเสียง สํานักปลัด  
21 การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ

เคลื่อนยายอาคาร 
กองชาง  

22 การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา 32 

กองชาง  

23 การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน กองชาง  
24 การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 กองชาง  
25 การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร กองชาง  
26 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชทีจ่อดรถที่กลบัรถ และ

ทางเขา - ออกของรถ เพือ่การอื่นตามมาตรา 34 
กองชาง  

27 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 กองชาง  
28 การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33  กองชาง  
29 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 กองชาง  
30 การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
31 การแจงขุดดิน กองชาง  
32 การแจงเคลือ่นยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
33 การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
34 การแจงถมดิน กองชาง  
35 การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง  
36 การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส สํานักปลัด  

 



ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

37 การรบันักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาใน
สถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

กองการศึกษา  

38 การรบันักเรียนเขาเรียนระดับประถมศึกษาปที่ 1 ใน
สถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

กองการศึกษา  

39 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรบัเงินเบี้ยความพิการ สํานักปลัด  
40 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ สํานักปลัด  
41 การขอรบับําเหนจ็พิเศษของทายาท (กรณีลูกจางประจําหรอื

ลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรมอนั
เนื่องจากการปฏิบัตงิานในหนาที)่ 

สํานักปลัด  

42 การขอรบับําเหนจ็พิเศษของลูกจางประจําหรือลูกจาง
ชั่วคราวขององคกรปกครอง สวนทองถิ่น 

สํานักปลัด  

43 การรบัชําระภาษีปาย กองคลงั  
44 การรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน กองคลงั  
45 การใหสัมปทานโดยการประมลูเงินอากรรงันกอีแอน กองคลงั  
46 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด สาธารณสุขฯ  
47 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ําหนายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
สาธารณสุขฯ  

48 การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในทีห่รอืทาง
สาธารณะ 

สาธารณสุขฯ  

49 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ 

สาธารณสุขฯ  

50 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดมูล
ฝอยติดเชื้อ 

สาธารณสุขฯ  

51 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดมูล
ฝอยทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

52 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

สาธารณสุขฯ  

53 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็ และ
ขนมูลฝอยติดเชื้อ 

สาธารณสุขฯ  

54 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็ และ
ขนมูลฝอยทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

55 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็ และ
ขนสิ่งปฏิกลู 

สาธารณสุขฯ  

56 การขอใบอนญุาตจัดตั้งตลาด สาธารณสุขฯ  
57 การขอใบอนญุาตจัดตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พื้นทีเ่กิน 200 ตารางเมตร (1) 
สาธารณสุขฯ  

58 การขอใบอนญุาตจําหนายสินคาในทีห่รือทางสาธารณะ สาธารณสุขฯ  
59 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ สาธารณสุขฯ  



ลําดับที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงาน สังกัด/สวนราชการ หมายเหต ุ

60 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมลูฝอยติด
เชื้อ 

สาธารณสุขฯ  

61 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมลูฝอย
ทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

62 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกลู สาธารณสุขฯ  
63 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนมลู

ฝอยติดเชื้อ 
สาธารณสุขฯ  

64 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนมลู
ฝอยทั่วไป 

สาธารณสุขฯ  

65 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนสิง่
ปฏิกูล 

สาธารณสุขฯ  

66 การขอหนงัสอืรบัรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

สาธารณสุขฯ  

67 การออกใบรบัแจงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ํามัน    
(ค ลักษณะที่1, ง และ จ ลักษณะที่1) 

กองชาง  

68 การออกใบรบัแจงการประกอบกิจการสถานที่เกบ็รกัษานํ้ามนั 
ลักษณะทีส่อง  

กองชาง  

69 การขอติดตั้งประปาถาวร กองชาง  
70 การขอติดตั้งประปาแบบชั่วคราว กองชาง  
71 การขอเปดจายน้ําประปา (ถูกตัดมาตร) กองชาง  
72 การขอยกเลิกการใชน้ําประปา กองชาง  
73 การขอยายสถานที่ใชน้ําประปา กองชาง  
74 การชําระเงินคาน้ําประปา กองชาง  
75 การโอนสิทธิในการใชนํ้าประปา กองชาง  
76 ซอมทอประปาแตกรั่ว กองชาง  
77 การเปลี่ยนมาตรวัดนํ้าชํารุด กองชาง  
78 การแจงเกิด สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
79 การแจงตาย สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
80 การแจงยายเขา สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
81 การแจงยายออก สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
82 การแจงยายปลายทาง สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 
83 การขอเลขหมายปะจําบาน สํานักปลัด (งานทะเบียนฯ) 

 

 

 

 


